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Письменные работы студентов должны оформляться согласно требованиям к единой системе конструкторской документации (ЕСКД), с использованием следующих действующих ГОСТов:
ГОСТ 2.104–2006 «Основные надписи» – Оформление рамки и штампов, их размеры, номенклатура и порядок заполнения;
ГОСТ 2.105–95 «Общие требования к текстовым документам» – Правила оформления текста, рисунков, таблиц и подписи к ним, приложений, размеров шрифтов, межстрочных интервалов, полей;
ГОСТ 2.301–68 «Форматы» – Форма и размеры бумаги для выполнения текста объяснительной записки и графики;
ГОСТ 2.303–68 «Линии» – Толщина и тип линий используемых в рамках ЕСКД;
ГОСТ Р 7.0.5–2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» – Правила оформления списка используемой литературы и сносок на них.
ГОСТ 8.417–2002 «Единицы величин» – Список и правила использования физических величин системы СИ.
Могут быть использованы дополнительные ГОСТы в рамках тех особенностей и методик, которые будут использоваться для написания дипломного проекта или дипломной работы.
Оформление текстовой части документа
Текст оформляется на листах формата А4 с размером листа 210×297 мм. Допускается применения дополнительных форматов, образуемых увеличением коротких сторон основных форматов на величину, кратную их размерам. Печать (написание) осуществляется только с одной стороны листа.
Если в документе необходимо (по требованию преподавателя) использовать рамки и штампы, то их размеры, форма и заполнение приводятся согласно ГОСТ 2.104–2006.
Рамка текстового листа и листа графики располагается от внешней стороны слева на 20 мм, с других сторон не менее 5 мм. Рекомендуемые границы рамки 20×7×7×7 мм, данная рекомендация вызвана техническими условиями большинства принтеров, у которых минимальные поля печати составляют 5 мм. Рамку в объяснительной записке помещают в колонтитул документа. Отступы для текста от края рамки сверху и снизу не менее 10 мм, в начале строки не менее 5 мм, в конце строки не менее 3 мм.
Текст (подразделы 4.1 и 4.2 ГОСТ 2.105–95) пояснительной записки выполняется машинописным способом с размером шрифта не менее 2,5 мм (10 пт) и через 1,5 интервала. При выполнении работы на персональном компьютере в текстовом редакторе должен использоваться шрифт Times New Roman, размер шрифта для основного текста 14 пт, через 1,5 интервала, отступ красной строки 15 мм. Отступы до и после абзаца не допускаются.

Выравнивание названий разделов, подразделов по центру. Выравнивание основного текста по ширине. 
Допускается выполнение работы рукописным способом с использованием черных или синих чернил и высотой букв и цифр не менее 2,5 мм.
Содержание основной части пояснительной записки следует делить на части (разделы), подразделы, пункты. Разделы должны иметь порядковый номер в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделённых точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Допускается более дробное деление на пункты и подпункты. 
Пример оформления:
1 Геологическая изученность
2 Геологическая часть
2.1 Стратиграфия
2.2 Магматизм
2.2.1 Интрузивный магматизм
2.3 Тектоника
3 Методическая часть
Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется. 
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис (или символ) или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечисления необходимо использовать арабские цифры, после которых ставиться скобка, а запись производится с абзацного отступа, например.
а) ______________
б) ______________

1) ________

2) ________
в) ______________
Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. 
Заголовки должны чётко и кратко отражать содержание разделов и подразделов. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчёркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Каждый подраздел рекомендуется начинать с нового листа (страницы). Расстояние между заголовком подраздела и основным текстом должно быть равно трём-четырём интервалам (пустую строку). 
Изложение текста должно вестись в безличной форме или от третьего лица. Используемые научно-технические термины, сокращения, обозначения и определения должны соответствовать стандартам (ГОСТ 7.12–93 – для русского языка, ГОСТ 7.11–2004 – для иностранных европейских языков, и др.), а при их отсутствии – общепринятым в научно-технической литературе. 
Если в тексте используется специфическая терминология или сокращения, то после их первого упоминанию должна даваться трактовка термина или расшифровка аббревиатуры.
В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
· применять знак минус, дефис и тире не по правилам (дефис «˗» для присоединения частиц, префиксов, в сложносоставных словах; минус «–» в математических формулах; малое тире «–» (en dash) для указания цифровых интервалов, для связи членов предложения, прямой речи; длинное тире «—» (em dash) для связи членов предложений, прямой речи, указания направлений и маршрутов). Допускается применять малое тире вместо длинного, кроме указания направлений и маршрутов;
· применять математический знак минус «–» перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);
· применять математические знаки минус «–» и плюс «+» перед значениями температур (следует писать слова «минус» и «плюс»);
· применять знак «» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещённых в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак «»;
Во всем тексте документа запрещается заменять специализированные знаки буквами и цифрами, например:
· использовать букву «О» или цифру ноль «0» в верхнем регистре для обозначения символа градуса, для этого стоит использовать специальный символ градуса «°» (Основное меню – вкладка «Вставка» – «Символ» – «знак градуса (Degree Sign)» или «Пуск» – «Стандартные» – «Служебные» – «Таблица символов» – код знака в юникоде «00B0» или зажать Alt набрать 0176 отпустить Alt);
· использовать букву «х» в качестве знака умножения, для этого нужно применять символы «×» и «·»;   
· применять без числовых значений математические знаки, например: > (больше), < (меньше), = (равно),  (больше или равно),  (меньше или равно),  (не равно), а также знаки № (номер), % (процент), ‰ (промилле);
· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
Таблицу символов, их набор и примеры приведены в Приложение В данных требований.
В документе следует применять стандартизованные единицы физических величин (система СИ), их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417–2002.
Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешённых к применению. Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.
В тексте документа числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами. 
Пример.
- Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м.
- Отобрать 15 труб для испытаний на давление.
При перечислении целых и дробных величин целые значения пишутся с дробной частью (неправильно: 1 и 2,5; правильно: 1,0 и 2,5). При перечислении дробных величин они разделяются точкой запятой, например «Террасы имеют высоту соответственно 2,0; 2,5; 3,5 и 5,6 м».
Согласно разделу 8 ГОСТ 8.417–2002 обозначения единиц помещают за числовыми значениями величин и в строку с ними (без переноса на следующую строку). Числовое значение, представляющее собой дробь с косой чертой, стоящее перед обозначением единицы, заключают в скобки. Для отбития единиц измерения от числового значения рекомендуется использовать неразделимый пробел (Ctrl+Shift+Пробел).
Между последней цифрой числа и обозначением единицы оставляют пробел. 
                                Правильно                                                             Неправильно 
                          100 kW;  100 кВт                                                       100kW;  100кВт 
                                      80 %                                                                          80% 
                                      20 °С                                                                20°С;     20° С 
                                     (1/60)s.                                                                      1/60/s.    
Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой 
(…°, …´, …´´) перед которыми пробел не оставляют.
                                 Правильно                                                              Неправильно 
                                        20°                                                                             20 °  
Уравнения и формулы (пункты 4.2.15–18 ГОСТ 2.105–95) следует выделять из текста в отдельную строку, отбитой сверху и снизу пустой строкой. Нумерация формул осуществляется арабскими цифрами, помещёнными в круглые скобки после формулы, и применяется при наличии на них ссылок в тексте. Формулы оформляются в редакторе формул (или рукописным способом) со следующим форматированием: шрифт – 14 пт (3,5 мм), крупный индекс – 10 пт (2,5 мм), мелкий индекс – 8 пт (2 мм), крупный символ – 20 пт (5 мм), мелкий символ – 14 пт (3,5 мм). Пояснения символов и числовых коэффициентов, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него, запятая ставиться после формулы, но до указательного номера.
Пример – Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по формуле

где m – масса образца, кг;
V – объем образца, м3.
Иллюстрации и приложения (подраздел 4.3 ГОСТ 2.105–95), к которым относятся рисунки, фотографии, графики, диаграммы, схемы, чертежи, следует располагать по тексту документа (как можно ближе к соответствующим частям текста), так и на следующей странице после него. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах [image: image5.jpg]7S
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раздела. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и постоянного номера иллюстрации, разделённых точкой. 
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительный данные (подрисуночный текст). Наименование рисунка в тексте помещают после пояснительных данных, например: «… сконструирован прибор, детали которого показаны на рис. 1.2», в самой подрисуночной подписи следует писать «Рис. 1.2. Детали прибора». Точка в конце подписи не ставиться.
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Оформление подрисуночного текста следует делать тем же шрифтом, что и текст (Times New Roman), с размером шрифта 12 пт, допускается уменьшение кегля на один шаг (текст – 12 пт, подрисуночная подпись – 10 пт). Отступ текста вокруг рисунка минимум 5 мм. Рекомендуется размещать внутритекстовые рисунки с параметром расположения «в тексте» с выравниванием по центру.
Допускается не нумеровать мелкие иллюстрации (мелкие рисунки), размещённые непосредственно в тексте и на которые в дальнейшем нет ссылок, но при этом давать пояснение в тексте с указанием положения рисунка, например: «…электрическая схема подключения диодного моста приведена справа.»
Крупные объемы дополнительного материала (справочного и др.), допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть графический материал, таблицы большого формата, расчёты, описания точек наблюдений и т. д. Приложения располагается после списка использованной литературы. На все приложения должны быть даны ссылки в тексте.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита (согласно п. 4.3.8 ГОСТ 2.105–95), начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается использовать буквы латинского алфавита, за исключением букв I и O.

Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например – Рисунок А.3. 
В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.
Если в тексте всего одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Допускается оформлять приложения на листах формата, образуемых увеличением коротких сторон формата А4 на величину, кратную их размерам. 
Таблицы (подраздел 4.4 ГОСТ 2.105–95) применяются для лучшей наглядности  и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отображать её содержание, быть точным и кратким. Название следует помещать над таблицей.
Пример оформления таблицы.
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Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах раздела. Номер таблицы состоит из номера раздела и постоянного номера таблицы, разделённых точкой. Например «Таблица 2.3». Название таблицы приводится после её номера и отделяется тире.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, «Таблица В.1».
На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать сокращение «табл.» с указанием её номера.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Таблицы слева, справа, сверху и снизу, как правило, ограничивают линями. Горизонтальные и вертикальные линии, разделяющие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Головка таблицы должна быть отделена линей от остальной части таблицы.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на неё, или на следующей страницы, а при необходимости, в приложении к дипломному проекту (работе). Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа.
Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, её делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют её головку и боковик.
При делении таблицы на части допускается её головку или боковик заменять соответственно номеров граф и строк. При этом нумерую арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.
Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы. При подготовке текстовых документов с использованием текстовых или табличных редакторов надпись «Продолжение таблицы» допускается не указывать.
Если в конце страницы таблица прерывается и её продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, допускается не проводить.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них.
Если в графе таблицы помещены значения одной и той же физической величины, то обозначение единицы физической величины указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы, например, «Номинальное напряжение, В».
При наличии в документе небольшого по объёму цифрового материала его нецелесообразнее оформлять таблицей, а следует давать текстом, располагая цифровые данные в виде колонок, например:
Предельные отклонения размеров профилей всех номеров:

по высоте 
± 2,5 %

по ширине
± 1,5 %

толщина стенок
± 0,3 %
Список использованной литературы оформляется как затекстовая библиографическая ссылка согласно разделу 7 ГОСТ Р 7.0.5–2008, допускается ссылаться на электронные ресурсы, тогда данные ссылки оформляются как обычный источник с учётом дополнений из раздела 10 ГОСТ Р 7.0.5–2008. 
Объектами составления библиографической ссылки являются все виды опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях (в том числе электронные ресурсы локального и удалённого доступа), а также составные части документов.
Список использованной литературы оформляется по алфавиту с делением на опубликованные и фондовые источники. В тексте ссылки приводятся в квадратных или круглых скобках с указанием автора (авторов) и года издания, или порядкового номера из списка литературы. При нумерации литературных источников используется сплошная нумерация для всего текста документа. Оформление ссылок на источники должно быть однообразным, не допускается смешивание стилей оформления, например «…согласно (Правила…, 1992). Ранее проведенные работы [1]…»
При алфавитном способе группировки все библиографические записи располагаются по алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий документов. Библиографические записи произведений авторов-однофамильцев располагаются в алфавите их инициалов.
При наличии в списке литературы на других языках, кроме русского, образуется дополнительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке.
Последовательность оформление литературного источника можно подразделить на блоки, которые разграничиваются между собой точкой и тире (. —), разделённые пробелом.
· Автор или авторы, но не более трёх. Инициалы после фамилий. Разделение авторов через запятую, в конце ставится точка;
· Основное заглавие документа (главы) или статьи;
· Дополнительно (для составных документов) указывается общее название документа, или журнала, отделяется от основного названия документа (главы, статьи) двумя косыми чертами (//);
· Дополнительно после общего названия документа, отделённого одной косой чертой (/), можно указать всех авторов документа, научного руководителя, редактора и др. Инициалы ставятся до фамилий, разделение авторов через запятую, разделение между типами авторов через точку с запятой (;); 
· Город, далее ставится двоеточие (отбиваемое пробелами с обеих сторон), указывается издательство, после чего ставится запятая и пишется год издания;
· Дополнительно можно указать том издания, его главу, выпуск или номер журнала, все разделяется между собой точкой тире (. —);
· Количество страниц или использованные страницы.
Общий пример: Автор(ы). Основное заглавие // Общее название документа (журнала) / Гл. ред. И. О. Фамилия; под науч. ред. И. О. Фамилия. — Город : Изд-во, Год. — Т. #. — Гл. #. — Вып. #. — № #. — Кол-во страниц (С. #–##).
Конкретные примеры:
Бетехтин А.Г. Курс минералогии: учеб. пособие для студ. вузов / под науч. ред. Б. И. Пирогова и Б. Б. Шкурского. — 2‑е издание, испр. и доп. — М. : КДУ, 2010. — 736 с.
Боч С. Г. Гравитационные отложения и связанные с ними формы рельефа // Краткое полевое руководство по комплексной геологической съёмке четвертичных отложений. — М. : Изд-во АН СССР, 1957. — С. 142–147.
Галанин А. А. Лихенометрия: современное состояние и направление развития метода (аналитический обзор). — Магадан : СВКНИИ ДВО РАН, 2002. — 74 с.
Геология СССР. Северо-Восток СССР. Геологическое описание. — М. : Недра, 1970. — Т. XXX . – Кн. 2. — С. 424 — 459.
Государственная геологическая карта. Масштаба 1:200 000 (новая серия). Лист P–56–XXXI. Объяснительная записка. — СПб. : ВСЕГЕИ, 2001. — 258 с.
Малиновский М. А. Месторождение Ветвистый: геохимическая характеристика основных типов руд // Научная молодёжь — Северо-Востоку России: материалы V Межрегиональной конференции молодых учёных (Магадан, 22-23 мая 2014 г.) — Магадан : ООО «Типография», 2014. — Вып. 5. — С. 10–11.
Оформление электронного ресурса осуществляется, как было описано выше, с учётом следующих особенностей: системные требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу.
Под электронным ресурсом понимается целые части электронных документов, базы данных, порталы, сайты, формы; под его составными частями понимается разделы и части электронных документов, конкретные страницы порталов, сайтов, форумов, сообщениях на форумах, а также публикации в электронных сериальных изданиях.
При ссылках на собственно электронный ресурс (который содержит различные типы документов) после основного заглавия в квадратных скобках пишется «[Электронный ресурс]», при ссылках на конкретные части электронного ресурса данную надпись можно не указывать.
Сведения о системных требованиях приводят в тех случаях, когда для доступа к документу требуется специальное программное обеспечение (например, Adobe Reader, Power Point и др.).
Сведения об ограничении доступности приводят в ссылках на документы из локальных сетей, а также из полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе или по подписке (например, «Кодекс», «Гарант», «КонсультантПлюс» и т. п.).
При наличии сведений о дате последнего обновления или пересмотра сетевого документа, их указывают в ссылке следующими словами «Дата обновления:» («Дата пересмотра:»). Дата включает в себя день, месяц и год.
Для электронных ресурсов удалённого доступа приводят примечание о режиме доступа, в котором допускается вместо слов «Режим доступа» (или их эквивалентах на другом языке) использовать обозначения электронного адреса аббревиатуру «URL» (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса). Информацию о протоколе доступа к сетевому ресурсу (FTP, HTTP и т. п.) и его электронный адрес приводят в формате унифицированного указателя ресурса.
Примеры оформления электронных ресурсов:
Государственная геологическая карта. Масштаб 1:200 000 (новая серия). Лист P–56–XXXI. Объяснительная записка [Электронный ресурс] / Ред. И. Н. Котляр, В. Н Смирнов; Авт. П. Н. Аноров, Г. М. Юдина, М. И. Зименко. – СПб. : КФ ВСЕГЕИ, 2001. – 258 с. – URL: http://geo.mfvsegei.ru/200k/p-56/p-56-31/index.html (Дата обращения: 24.01.2018).
Попова Н. Н. Компьютерный обучающий курс «Общая геология» [Электронный ресурс] // Институт горного дела, геологии и геотехнологий СФУ/ Сибирский федеральный университет. — Красноярск, 2008. — URL: http://igd.sfu-kras.ru/sites/igd.institute.sfu-kras.ru/files/kurs-geologia/index.htm (дата обращения: 22.02.2015).
Фомин И.С. Электронная таблица-справочник минералов // Персональная страница И. С. Фомина / Конструктор сайтов Яндекс. — 2005. — Дата обновления: 28.10.2005. — Систем. требования: Архиватор ZIP, MS Excel. — URL: http://ifsait.narod.ru/AllMines.zip (Дата обращения: 01.09.2014).
Галанин А.А. Каменные глетчеры Северо-Востока России: строение, генезис, возраст, географический анализ.: дис. … д-ра геогр. наук. // Личный сайт Галанина А. А. / Сайты Google — Владивосток, 2009. — 303 с. — Системные требования: Adobe Reader. — URL: https://sites.google.com/site/agalanin/doktor_dissertation (дата обращения 01.09.2012).
Новоселеов К. Л. Лекции по минералогии // Все для студента. — Томск: Томский политехнический университет, 2010. — 90 с. — Системные требования: Microsoft Word 2007. — URL: http://www.twirpx.com/file/999101/ (Дата обращения: 22.10.2014).
При использовании геологических материалов из фондовых источников, кроме вышеобозначенных элементов, необходимо указывать в каком геолфонде хранятся архивы и их инвентарные номера, а также допечатывать литеру «ф» после года издания (не отделяется пробелом). Данную информацию можно узнать на сайте Российского федерального геологического фонда (Росгеолфонд) по адресу http://www.rfgf.ru/catalog/index.php. 
Примеры оформления фондовых материалов:
Отчёт: О производстве геологического доизучения масштаба 1:200 000 на площади листов P–56–XXXI, P–56–XXXII, O–56–I, O–56–II (новая серия) / Отв. исполнитель: П. Н. Аноров. — Магадан : ФГУП "Магадангеология", 2001ф. — Кн. 1. — 152 с. — Росгеолфонд. № 477915.
Оформление графических приложений
Графические приложения необходимо выполнять на ватмане форматом А1 (размер 594×841 мм, с предельными отклонениями сторон ±3,0 мм). Рекомендовано использовать ватман с водяным знаком «ГОСЗНАК». Допускается использовать бумагу для плоттеров с учётом следующих особенностей: 1 – чертится вторая рамка по формату А1; 2 – распечатанный лист обрезается по рамке А1. Графические приложения выполняются машинным способом или от руки.
Представленные графические материалы должны оформляться в соответствии с требованиями действующих государственных стандартов: конструкторские – по ЕСКД; технологические – по ЕСТД; программные – по ЕСПД. На каждом листе графического материала вычерчивается рамка с отступами: слева – 20 мм; справа, сверху, снизу – 5 мм. В правом нижнем углу чертится штамп в соответствии с ГОСТ 2.104–2006 по форме 2 (приложение А). Графический материал, может быть выполнен ручным способом (чёрной тушью) или машинным. 
Размер шрифта, элементов схем, рисунков, фотографий, выбирается с таким учётом, чтоб их было спокойно видно (читабельно) с расстояния 5 метров. Минимальная толщина линий – 0,3 мм.
Горизонтали, бергштрихи, скалы, отвалы горных работ вычерчиваются светло-коричневым цветом. Реки, озера, моря, болота, ледники и их названия вычерчиваются синим цветом. Остальные элементы – черным. Тектонические нарушения (разломы) – черным. 
Все пройденные горные выработки и буровые скважины, площади геофизических и геохимических работ отображаются черным цветом. Все проектируемые работы – красным, если выделяются стадии, то дополнительно синем и зеленым.
Условные обозначения применяются только общепринятые. Подписи на графических приложениях выполняются стандартным шрифтом.
На листе графики с изображением геологии региона исследования, расположение компонентов карты оформляться согласно стандартным требование предъявляемые к государственной геологической карте. Размер планшета карты должен соответствовать стандартным размерам листов топографических карт, а именно для масштаба 1: 200 000 – по широте 40’, по долготе 1°; для масштаба 1:100 000 – по широте 20’, по долготе 30’. На листе формата А1, данные размеры планшетов примерно соответствуют размеру 30×40 см. 
Если объект исследования попадает на стык двух (или четырёх) стандартных планшетов, то нужно «склеить» данные планшеты, и произвести обрезку согласно размеру стандартного планшета с центром на объекте исследования. Также нужно сопоставить геологическое описание в пояснительной записке и условных обозначениях согласно выбранной территории.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Штампы для оформления текстовой части и графических приложений

(пример для дипломного проекта)
Форма 4 (для каждой рукописной страницы, чертится в правом нижнем углу рамки страницы)
 SHAPE 



Форма 3 (чертится внизу страницы для начала глав или разделов и содержания)
 SHAPE 



Форма 2 (для стендовой графики)
 SHAPE 



В графе 1 – обозначение документа. Дипломные проекты по кафедре Геологии имеют следующие обозначения: СВГУ ПИ
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  код ВУЗа
   Код кафедры
      Номер. зач. книжки
    Код документа
В графе 2 – наименование, работы, проекта; в штампе по форме 3 – наименование раздела;
В графе 3 – наименование изображений, помещённых на данном листе;
В графе 7 – порядковый номер листа;
В графе 8 – общее количество листов.
ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Пример титульного листа
	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
 СЕВЕРО-ВОСТОЧНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
КАФЕДРА ГЕОЛОГИИ И ФИЗИКИ ЗЕМЛИ

Отчет по второй производственной практике
или

Курсовая работа
Контрольная работа

Реферат
по дисциплине: …

на тему «…»

Выполнил:

студент … курса группы ….

Ф. И. О.

________________

(подпись)

Проверил:

ст. преподаватель (или доцент, профессор)

(степень) Ф. И. О.
______________________

(оценка, дата, подпись)

Магадан
201_ г.



ПРИЛОЖЕНИЕ В
Таблица символов и пояснения их применения

	Знак
	Название
	Код символа по юникоду (шест.)*
	Пояснение
	Пример

	-
	дефис
	2010
	разделение сложных слов
	золото-серебряное рудопроявление

	–
	короткое тире
(N dash)
	2013
	в диапазонах чисел
	в интервале глубин 25–40 м

	—
	длинное тире
(M dash)
	2014
	по правилам русского языка или указание направлений движения
	Минерал — это …

Рейс Магадан — Москва — Сочи

	−
	знак минус
	2212
	математический знак
	Температура меняется в пределах −5…+10 °C

	±
	плюс-минус
	00B1
	так же
	Точность измерения 2,0±0,2 мм

	°
	градус
	00B0
	так же
	Угол падения крыла складки 10°

	×
	умножить
	00D7
	указание размеров
	Разведочная сеть 200×50 м

	‰
	промилле
	2030
	тысячная доля вещества
	Пробность золота 852 ‰

	« »
	фр. кавычки
	00AB и 00BB
	В русском языке применяются французике кавычки 

(кавычки ёлочки)
	Он сказал: «При вложении „ёлочки‟ используются в качестве внешних кавычек»

	„ ‟
	нем. кавычки
	201E и 201F
	Для вложенных кавычек используются немецкие
	

	“ ”
	анг. кавычки
	201C и 201D
	Английские кавычки не используются в русском языке
	


*Имеется два способа ввода. Первый – открыть таблицу вставки специальных символов, в появившемся окне в правом нижнем углу указать код знака и кодировку «Юникод (шестн.)». Второй – набрать код знака и нажать комбинацию Alt+X (Ч – в русской раскладке).
�


Рис. 1.2. Детали прибора�
�






Лист





(7)





(1)





Ф.И.О.





Подп.





Дата





Лист





(7)





(1)





 Зав. каф.





 Н. контр.





 Руковод.





 Консульт.





 Диплом.











(2)





Стадия





Листов





(8)





Кафедра геологии и 


физики Земли





У





Ф.И.О.





Подп.





Дата





Лист





(1)





 Зав. каф.





 Н. контр.





 Руковод.





 Консульт.





 Диплом.





(3)





Стадия





Листов





(8)





Кафедра геологии и


физики Земли





(7)





У





(2)








