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Название модуля Виды работ, подлежащие оценке 
Количеств
о баллов 

1 

1 
Документооборот в 

управлении 
организацией 

Лабораторная работа 1 – 2 (задание 1) 40 

Тест по модулю 10 

2 
Принципы 

организации 
документооборота 

Лабораторная работа 3-4. (задание 2) 40 

Тест по модулю 10 

   Итого по первому атт. Периоду 100 

2 

3 

Автоматизация 
основных процедур 

работы с 
документами 

Лабораторная работа 5-7 (Гост, типовые документы, задание 3) 40 

Тест по модулю 10 

4 
 

Современные 
технологии 

автоматизации 
документооборота 
бизнес-процессов 

организации.  

Лабораторная работа 8-11. Создание общего бланка, создание бланка 
письма, создание электронной формы документа в системах 
документооборота. (Задание 4) 

40 

Инд. задание 1. Разработка и описание модели организации работы с 
документами на предприятии. 

50 

Тест по модулю 10 

   Итого по второму атт. Периоду  150 

3 

5 
Межведомственный 

электронный 
документооборот 

Лабораторная работа 12-13 (задание 5) 40 

Тест по модулю 10 

6 
Защита информации 

в электронном 
документообороте. 

Лабораторная 14 - 15. (задание 6) 40 

Тест по модулю 10 

7 Обзор систем ЭДО 

Задание по 1С:Документооборот (демо) 25 

Задание по Битрикс24 (демо) 25 

Инд.задание 2. Обзор одной из СЭД (описание по заданным 
критериям) 

50 

Итоговый тест 50 

   Итого за третий атт. Период  250 

   Итого за семестр 550 
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