
Задание №7 «Рисунки, сноски, невидимые таблицы» 

Цель: закрепить умение использовать рисунки из файлов, создавать рисунки с 

помощью панели «Рисование»; научиться вставлять сноски и использовать 

«невидимые» таблицы для сложных фрагментов документа.  

 

Откройте файл созданный на прошлом занятии.  

 

В конце документа вставьте новую страницу и наберите текст, следующий за 

этим абзацем, соблюдая все форматы (внешнюю рамку создавать НЕ НАДО!). 

Обратите внимание на ключи к заданию, расположенные после предлагаемого к 

набору текста. Не забудьте сохранить текст после выполнения задания.  

 

 

Ключи к заданию 7 

1. Заголовок текста - это заголовок уровня 1: шрифт «Times New Roman»; 

размер символов 14 пт; полужирное начертание; выравнивание по центру 

 

2. рисунки найдите в сети Интернет и сохраните в свою рабочую папку.  

 

3. В новой строке после заголовка вставьте таблицу из двух строк и трех 

http://www.fizmat.vspu.ru/books/taskword/task7.htm#key_7#key_7


столбцов. Объедините ячейки в первом столбце. Наберите в получившейся 

ячейке текст. Вставьте в ячейки второго и третьего столбца (первая строка) 

рисунки и добавьте к ним подписи. 

Объедините во второй строке ячейки 2-го и 3-го столбцов и вставьте подпись. 

Теперь выделите таблицу и уберите границы (сделайте ее невидимой). Удобно 

при работе с таблицами включать отображение сетки, чтобы видеть границы, 

даже если они «невидимые». 

 

Пример того, что должно получиться 

 

текст Рис 

 

подпись 

Рис 

 

подпись 

Подпись 

 

4. Ниже таблицы вставьте следующий рисунок, подпись и наберите оставшиеся 

абзацы текста. 

 

 

5. Чтобы поставить сноску, установите курсор в тексте после слова к которому 

нужна сноска и выберите пункт меню «Ссылки» - Вставить сноску 

 
 

6. Сохраните документ 


