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1. В рабочую программу учебной дисциплины вносятся следующие изменения:
Пункт 7 изложить в следующей редакции

а) основная литература

1. Процессуальная документация / сост. Г.О. Беланова ; Министерство образования и
науки РФ, Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет». -  Ставрополь : 
СКФУ, 2017. -  115 с. -  Режим доступа: по подписке. -  URL:
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=467202 (дата обращения: 01Л 1.2019). -
Библиогр. в кн. -  Текст : электронный.

2. Чвиров, В.В. Судебное делопроизводство / В.В. Чвиров ; Федеральное 
государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
Российский государственный университет правосудия. -  Москва : Российский 
государственный университет правосудия, 2016. -  335 с. : ил. -  Режим доступа: по 
подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=439563 (дата обращения: 
01.11.2019). -  Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-93916-501-3. -  Текст : электронный.

б) дополнительная литература

1. Арбитражный процесс / под ред. В.В. Яркова, С.Л. Дегтярева ; Уральский
государственный юридический университет. -  7-е изд., перераб. и доп. -  Москва : Статут, 
2017. -  752 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=486572 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1379-9 (в пер.). -  Текст : электронный.

2. Арбитражный процесс: практикум / под ред. В.В. Яркова, С.Л. Дегтярева ; 
Уральский государственный юридический университет. -  4-е изд., перераб. и доп. -  
Москва : Статут, 2017. -  352 с. -  Режим доступа: по подписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=486573 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1375-1 (в обл.). -  Текст : электронный.

3. Брескина, Н.В. Основы делопроизводства / Н.В. Брескина ; Министерство 
образования и науки Российской Федерации, Федеральное государственное автономное
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образовательное учреждение высшего профессионального образования «Северо- 
Кавказский федеральный университет». -  Ставрополь : СКФУ, 2015, -  123 с. : ил. -  Режим 
доступа: по подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=457881 (дата 
обращения: 01.11.2019). -  Библиогр.: с. 118-119. -  Текст : электронный.

4. Введение в специальность «Юриспруденция» / под ред. В.Я. Кикоть, Н.В.
Румянцева. -  3-е изд., перераб. и доп. -  Москва : ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 2012. -  
283 с. : ил. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=482555 (дата обращения: 01.11.2019). -  
ISBN 978-5-238-01765-5. -  Текст : электронный.

5. Гражданский процесс / отв. ред. В.В. Ярков ; Уральский государственный 
юридический университет. -  10-е изд., перераб. и доп. -  Москва : Статут, 2017. -  702 с. -  
Режим доступа: по подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=486575 
(дата обращения: 01.11.2019). -  Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1383-6 (в пер.). -  Текст 
: электронный.

6. Гражданский процесс: практикум / под ред. В.В. Яркова, А.Г. Плешанова ;
Уральский государственный юридический университет. -  5-е изд., перераб. и доп. -  
Москва : Статут, 2017. -  400 с. -  Режим доступа: по подписке. -  URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=486576 (дата обращения: 01.11.2019). -
Библиогр. в кн, -  ISBN 978-5-8354-1376-8 (в обл.). -  Текст : электронный.

7. Гранкина, А.Б. Документационное обеспечение управления в органах 
Следственного комитета Российской Федерации / А.Б. Гранкина, А.Ж. Саркисян ; под ред. 
А.М. Багмет ; Академия Следственного комитета Российской Федерации. -  Москва : 
Юнити-Дана, 2015. -  167 с. : схем., ил., табл. -  Режим доступа: по цодписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=426576 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр.: с. 156-158. -  ISBN 978-5-238-02635-0. -  Текст : электронный.

8. Жаглин, А.В. Основы управления и делопроизводства в органах внутренних дел.
Альбом схем / А.В. Жаглин, А.Д. Ульянов. -  Москва : ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 
2014. —  191 с. : ил. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=447945 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-238-02538-4. -  Текст : электронный.

9. Вишневский, А.В. Составление процессуальных и судебных документов в 
гражданском и арбитражном процессах / А.В. Вишневский. -  Москва : Российская 
академия правосудия, 2010. -  80 с. -  Режим доступа: по подписке. -  URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=140360 (дата обращения: 01.11.2019). -  ISBN 
978-5-93916-227-2. -  Текст : электронный.

10. ГОСТ Р 53898-2013. Национальный стандарт Российской Федерации. 
Системы электронного документооборота. Взаимодействие систем электронного 
документооборота. Технические требования к электронному сообщению (утв. приказом 
Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 08.11.2013 № 
1465-ст).

11. ГОСТ Р 6.30-2003. Государственный стандарт Российской Федерации. 
Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно­
распорядительной документации. Требования к оформлению документов (принят и введен 
в действие постановлением Госстандарта РФ от 03.03.2003 г. N 65-ст).
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12. ГОСТ Р 7.0.8-2013. СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и 
определения. 6. ГОСТ Р ИСО 15489-1 -  2007. Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования.

13. Кабашов, С.Ю. Делопроизводство и архивное дело в терминах и
определениях / С.Ю. Кабашов, И.Г. Асфандиярова. -  3-е изд., стер. -  Москва : 
Издательство «Флинта», 2018. -  295 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=69168 (дата обращения: 01.11.2019). -  
ISBN 978-5-9765-0784-5. -  Текст : электронный.

14. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный 
документооборот / А.Г. Фабричное, А.С. Дёмушкин, Т.В. Кондрашова, Н.Н. Куняев. -  
Москва : Логос, 2011. -  452 с. -  (Новая университетская библиотека). -  Режим доступа: по 
подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/mdex.php?page=book&.id=84996 (дата обращения:
01.11.2019) . -  ISBN 978-5-98704-541-1. -  Текст : электронный.

15. Мамыкин, А.С. Архивное дело в суде / А.С. Мамыкин, Н.А. Латышева ;
Российский государственный университет правосудия. -  Москва : РГУП, 2017. -  188 с. : 
схем., табл. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560888 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр.: с. 132-136. -  ISBN 978-5-93916-582-2. -  Текст : электронный.

16. Мамыкин, А.С. Исполнительное производство / А.С. Мамыкин. -  Москва : 
Российская академия правосудия, 2011. -  418 с. -  Режим доступа: по подписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id= 140624 (дата обращения: 01.11.2019). -  
ISBN 978-5-93916-299-9. -  Текст : электронный.

17. Марченко, К.А. Практика мировых соглашений в делопроизводстве / 
К.А. Марченко. -  Москва : Лаборатория книги, 2012. -  103 с. -  Режим доступа: по 
подписке. -  URL: http://biblioc]ub.ru/index.php?page=book&id= 140366 (дата обращения:
01.11.2019) . -  ISBN 978-5-504-00665-9. -  Текст : электронный.

18. Ниесов, В.А. Информационные системы судопроизводства / В.А. Инесов, 
А.М. Черных ; под общ. ред. Д.А. Ловцова ; Российский государственный университет 
правосудия. -  Москва : РГУП, 2018. -  268 с. : схем., ил. -  Режим доступа: по подписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560903 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр.: с. 261-263. -  ISBN 978-5-93916-669-0. -  Текст : электронный.

19. Нотариальное право / Б.М. Гонгало, Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев и др. ; под
ред. В.В. Яркова ; Уральский государственный юридический университет. -  2-е изд. испр. 
и доп. -  Москва : Статут, 2017. -  576 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page==book&id=486595 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1364-5 (в пер.). -  Текст : электронный.

20. Нотариат: Учебное пособие / А.Н. Миронов. - 3-е изд., испр. и доп. - М.: ИД 
ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 224 с. [Электронный ресурс] // СПС «Гарант» -  Режим 
доступа: https://www.garant.ru.

21. Нотариальное право / Б.М. Гонгало, Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев и др. ; под
ред. В.В. Яркова; Уральский государственный юридический университет. -  2-е изд. испр. 
и доп. -  Москва : Статут, 2017. -  576 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=486595 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1364-5 (в пер.). -  Текст : электронный.

22. Нотариальное право: практикум / Е.М. Батухтина, Д.В. Бурачевский, Б.М. 
Гонгало и др. ; под ред. В.В. Яркова, А.Г. Плешанова ; Уральский государственный
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юридический университет. -  2-е изд., перераб. и доп. -  Москва : Статут, 2018. -  224 с. : ил.
-  Режим доступа: по подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=563855 
(дата обращения: 01.11.2019). -  Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-6041528-1-2. -  Текст : 
электронный.

23. Организация деятельности судов: Основные нормативно-правовые акты /
A. В. Гусев, Н.А. Петухов, В.Б. Пипко и др. -  Москва : Юнити-Дана, 2015. -  303 с. -  
(Высшее профессиональное образование: Юриспруденция). -  Режим доступа: по 
подписке. -  URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=T 18343 (дата обращения: 
01.11.2019). -  ISBN 5-238-00837-6. -  Текст : электронный.

24. Организация судебной деятельности / В.А. Бобренёв, О.Н. Диордиева, 
Г.Т. Ермошин и др. ; пер. с англ. Ю. Ершова ; Российский государственный университет 
правосудия. -  Москва : РГУП, 2016. -  390 с. : схем., табл. -  Режим доступа: по подписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=561004 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр.: с. 367-369. -  ISBN 978-5-93916-533-4. -  Текст : электронный.

25. Петренко, В.И. Защита персональных данных в информационных системах /
B. И. Петренко ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Федеральное 
государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального 
образования «Северо-Кавказский федеральный университет». -  Ставрополь : СКФУ, 2016.
-  201 с. : схем. -  Режим доступа: по подписке. -  URL:
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=459205 (дата обращения: 01.11.2019). -  Текст : 
электронный.

26. Правоохранительные органы и правоохранительная деятельность / 
Г.Б. Мирзоев, В.Н. Григорьев, А.В. Ендольцева и др. ; ред. Г.Б. Мирзоев, В.Н, Григорьев.
-  Москва : Юнити-Дана, 2015. -  463 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://bibliochib.ru/index.php?page=book&id=T 16672 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-238-01896-6. -  Текст : электронный.Рыбаков, А.Е. Основы 
делопроизводства : [12+] / А.Е. Рыбаков. -  3-е изд., испр. -  Минск : РИПО, 2016. -  320 с. -  
Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463666 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-985-503-606-8. -  Текст : электронный.

27. Сучкова Н., В. Исполнительная надпись нотариуса / В. Сучкова Н. -  Москва
: Статут, 2015. -  240 с. -  Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=452482 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-8354-1143-6. -  Текст : электронный.

28. Трофимова, О.В. Основы делового письма / О.В. Трофимова, Е.В. Купчик ;
Министерство образования и науки Российской Федерации, Тюменский государственный 
университет. -  4-е изд., стер. -  Москва : Издательство «Флинта», 2016. -  305 с. : табл. -  
Режим доступа: по подписке. -
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=57968 (дата обращения: 01.11.2019). -  
Библиогр. в кн. -  ISBN 978-5-9765-0930-6. -  Текст : электронный.

29. Федорова, И.А. Юрисдикционные документы / И.А. Федорова. -  Москва : 
Евразийский открытый институт, 2010. -  80 с. -  Режим доступа: по подписке. -  
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=90897 (дата обращения: 01.11.2019). -  
ISBN 978-5-374-00380-2. -  Текст : электронный.
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в) Интернет-ресурсы:

1. http://www.ksrf.ru/ - официальный сайт Конституционного Суда Российской 
Федерации.

2. http://www.supcourt.ru/ - официальный сайт Верховного Суда Российской 
Федерации.

3. http://archives.ru/ - официальный сайт Федерального архивного агентства 
(Росархива)

4. http://www.rostrud.ru/ - официальный сайт Федеральной службы по труду и 
занятости

5. http://www.vniidad.ru/ - официальный сайт Всероссийского научно- 
исследовательского института документоведения и архивного дела

6. http://pravo.gov.ru/ - официальный интернет-портал правовой информации

Автор: Слепцова Ольга Юрьевна, ассистент кафедры юриспруденции СВГУ 
Рабочая программа учебной дисциплины пересмотрена и одобрена на заседании кафедру 
гражданского права и процесса, протокол № S  от 2  ̂ i /, 20 /  J г./

Заведующий кафедрой юриспруденции: 
Потемкин Игорь Юрьевич, 
кандидат юридических наук 2 1 Ч.

ПОДПИСЬ дата
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